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ЧЕК-ЛИСТ 
проверки ведения бухгалтерского учета 

№ 
п/п 

Вопросы Да/Нет 

1 Имеется ли приказ о возложении обязанности ведения 
бухгалтерского учета на главного бухгалтера или на руководителя 
организации 

2 Имеется ли утвержденная руководителем учетная политика на 
2018 год для целей бухгалтерского учета и налогообложения 

3 Проводилась ли инвентаризация всех активов и обязательств 
организации по итогам 2019 г.  

4 Ведется ли кассовая книга 
5 Согласно Федерального закона от 22.05.2003 г. №54-ФЗ применятся 

ли контрольно-кассовая техника 
6 Соответствую ли обороты и остатки по счетам бухгалтерского 

учета данным бухгалтерскои̮ отчетности на 31.12.2019 г. 
7 Своевременно ли сдаются отчеты и декларации в ИФНС, ПФР и ФСС 

в течении последнего года 
8 Совпадают ли остатки по расчетному счету в 1С данным банка 

клиента 
9 Имеется ли штатное расписание и график отпусков 

10 Имеются ли акты сверки с контрагентами за последний квартал 

Инструкция: 
1) Необходимо ответить на каждый из 10 вопросов указав «Да» или «Нет».
2) Шкала степени надежности учета:
если «да» 
- менее 5 – «ниже среднего» - нужен аудит и/или восстановление учета 
- от 6 до 8 – «средний» - нужно исправление выявленных ошибок   
- более 9 – «высокая» - нужно повышать эффективность бухгалтерского учета с 
точки зрения снижения расходов на его ведение без ущерба качеству 


